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VETERINARNI UNIVERZITA BRNO

Kurz ,Cloudové sluzby a prostredi pro tvorbu, zpracovani, sdileni a

archivaci vyukovych materiali pro e-learning L.“

Cloudové sluzby jsou sluzby vyuZivajici tzv. cloud computing, tedy model, v némz jsou servery,
ulozisté, sluzby a aplikace, které sluzba nabizi, dostupné uzivateli vzdalené na siti a nezatézuji
hardware ani software zafizeni, s nimz do sluzby vstupuje. Pro vyuZivani nékterych cloudovych
sluzeb neni potfeba instalace a uzivatel se do nich prihldsi skrze klientské prostfedi na siti. V
nékterych pripadech je pro chod sluzby nutné do kompatibilno zafizeni (tabletu, smartphonu,
nékdy i osobniho pocitace) nainstalovat klientskou aplikaci, skrze kterou uzivatel sluzbu ovlada.
| zde plati, Ze veskery jeji obsah je uloZen na siti.

Cloudové sluzby, které poskytuje firma Microsoft na bdzi Office 365, podporuji snadnou
tymovou komunikaci, vyménu soubord, spoluprdci na projektech a propojuji samostatné
softwarové nastroje s online sluzbami. OneDrive je cloudova sluzba Microsoftu, ktera umozni
pripojeni ke vSem sdilenym souboriim. Umoziuje ukladat a chranit soubory, sdilet je s

ostatnimi a dostat se k nim odkudkoli ze vSech vasich zafizeni.
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VETERINARNI UNIVERZITA BRNO

Zakladni informace o kurzu

Kurz seznami se zakladnim prostifedim MS Office 365 a OneDrive pro béziné pouZivani na

VETUNI. Déle predstavi kompletni balicek ndstroji MS 365, jejich funkénost a provazanost s

dlrazem na sdileni dokumentt a tymovou spolupraci.

Obsah kurzu

Uvod do Microsoft 365 a OneDrive

Strucny prehled viech nastrojli a moznosti jejich vyuZziti

Zakladni zasady nastaveni a pouzivani nastroje (online vs. offline)
SharePoint — Sdileni, opravnéni, pfiklady praktického vyuziti
Sdileni dokument( v tymu, historie, archiv verzi

Tipy a triky pro Outlook

Shrnuti, praktické ukazky a rady, diskuze

Forma: Online

Link: kliknéte pro ptrihldseni do Moodle
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https://amos.vfu.cz/moodle/course/view.php?id=1314#section-11
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'Cloudove sluzbya prostredl pro b
tvorbu, zpracovani, sdilenia

. archivaci vyukovych materlalu

pro e-learning |.



Obsah kurzu

* Uvod do Microsoft 365 a OneDrive

 Strucny prehled vsech nastroju a moznosti jejich vyuziti

e Zakladni zasady nastaveni a pouzivani nastroje (online vs. offline)
e SharePoint — Sdileni, opravnéni, priklady praktického vyuziti
 Sdileni dokumentu v tymu, historie, archiv verzi

* Tipy a triky pro Outlook

e Shrnuti, praktické ukazky a rady, diskuze



Microsoft 365

Office 365 Cloudové sluzby Zabezpeceni



astroje a jejich vyuziti

Microsoft 365 O Hledat o &
Domi
@ Aplikace Ziskat dalsi aplikace
Vytvorit

O

MG obsah [T 1] Eu (p "} E o= [u

Elp Teams Word Excel PowerPoint Outlook OneDrive OneNote
Informaéni ...
EB Viechny aplikace —
Aplikace
E Prozkoumat podle kategorie
Qutlook
Produktivita Pomtcky Vzdélavani Komunikace Sprava obsahu Rizeni projekti Nastroje pro vyvojare Moznosti zaméstnancd
i
Teams
Forms ' Kalendar ﬁ Sway e Engage
Word
PrizpGsobte si prizkumy a kvizy a ziskejte vysledky v Spravujte a sdilgjte svij plan. Wytvare/te interaktivni sestavy a prezentace. Muzete se spojit se spolupracovniky nebo spoluZiky a
realném case. sdilet informace nebo spoleéné organizovat projekty.
Excel

FoarskomE ’ Stream w Visio v To Do m Project

MuZete sdilet videa ze tid, schizek, prezentaci nebo MazZete zjednodusovat komplexni informace a predavat je Vypisujte a spravujte své dkoly. MuzZete vyvijet plany projektd, pfifazovat tkoly, sledovat
Skoleni. ostatnim ve vizualni podobé. pribéh a spravovat rozpocty.

ﬂ: Bookings u Whiteboard B Lt @ SharePoint



OneDrive

Soubory dostupné Snadné sdileni Zalohovani plochy a
odkudkoli souboru



OneDrive

- | v ¥) = | OneDrive - Actimmy a.s

Domd sdileni

Zobrazeni

@ OneDrive - Actimmy a.s

ikace

Aplikace
Attachments
Motebooks

hments

MNotebooks

Mova slozka
MNova slozka
Poznamkové bloky
Projekt &
Whiteboards

| Dekument.docx

Poznamkove bloky

Projekt A

iteboards

kument1.docx
@ OneDrive - Personal

1 leging 1xlsx

B logins.csv
W Tento pocitac iy i

3 objednavky_2xlsx
-8 3D objekty B objedndvky_zp.xlsx
= Dokumenty @ ppt.docx
J Hudba & Prezentace.ppix
& Obrazky & Prezentacel.pptx
B Plocha 3| Prezentace?.pphx

Ml emdnin s el
4 StaZené soubory v <

Poéet poloiek: 22

v O

Prohledat: OneDrive - Actimmy a.s
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Datum zmény

09.11.2023 14:23
10.10.2022 13:23
29.01.2024 20:47
08.02.2024 10:35
9.01.2024 20:47
08.02.2024 10:55
29.01.2024 20:47
27.09.2022 &37
11.08.2023 %42
08.08.2022 15:11
08.08.2022 15:19
08.08.2022 G:44
30.10.2023 14:36
31.10.2023 &58
22.11.2023 11:28
11.08.2023 10:00
22.11.2023 7
09.02.2024 13:10
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p

OneDrive

+ Piidat novy

Pavlina Pilatova
£J Moje soubory
&) Posledni

[ Fotografie
O3 sdilene

& Ko

Prochazet soubory podle

& Lidé

Ulozisté

0.4 GB vyutito z{e) 1 TB (1 %)

£ Hledat viude

Pro vas

Vstupte do svych vzpominek
Na jakémkoli zafizeni, kdekoli a kdyk...

Moje soubory

Ik Nazev 1 ~
Dokumenty
Ll_a..{ Osobnl trezor

Plocha

Projekt A

objednavky_zp.xlsx

ppt.docx

Prezentace.ppix

Prezentacel.ppix

Prezentace2. pptx

prodeje_upxsx

prodeje_zp.xisx

Seditxlsx

Seznamy.xsx

10/31/2023

11/22/2023

8/11/2023

11/21/2023

pied 2 dny

10/30/2023

10/31/2023

8/11/2023

10/31/2023

Zménéno v

14.12. 2022

19.7. 2022

18.7. 2022

pred 11 dny
Pavlina Pilstova
Pavlina Pilstova
Pavlina Pilatova
Pavlina Pilatova
Pavlina Pildtova
Pavlina Pilstova
Pavlina Pilstova
Pavlina Pildtova

Pavlina Pilstova

Velikost souboru ~

56,3 kB

150 MB

154 kB

45,1 kB

469 kB

7.84 kB

40,4 kB

Soukromé

Soukromé

Soukromé

Soukromé

Soukromé

Soukromé

Soukromé

Soukromé

Soukromé

JF Sefadit

Sdileni

Soukromé

Soukromé

Soukromé

Soukromé

=
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Podrobnost
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OneDrive — sdi

< Nastaveni sdileni 5w
_Aplikace
@ Sdilet: Smlouvy X
Sdile
. . Spravovat pristup 23
Sdilet Aplikace X
__ Smlouwy
& Pfidani jména, skupiny nebo e-mailu L~ & Sdilet
Ma3 it ‘ Lidé » 1 v
) r UZe upravi
@ Pridat zpravu v 7 Masze provadét libovolné
Zmény

. @ Pavlina Pilatova Vlastnik

@®

o Muze zobrazit
Mejde provast zméeény

$

Tato slozka jesté nebyla s nikym sdilena.

Lidé, které zadate, budou mit opravnéni k dpravam. @ zadit sdilet

&) &2 Kopirovat odkaz

Zrusit ‘ |
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OneDrive — nastaven| ”

OneDrive
Nastaveni OneDrivu
@ Mastaveni OneDrivu n Obnova OneDrivu
@ OneDrive - Actimmy a.s 553 Ziskat aplikace OneDrive
© Vase soubory ¢ . } . . - Synchrenizovat tento OneDrive
@ Nastaveni | & Synchronizace a Synchronizace a zaloho,
— 1 link wa ™~ zalohovani
mE Kdispoi 98 Poslat nazor
L | pfed 20 h o U = .
) _ < Ucet Zalohovat dulezité slozky na poitaci na Oner ~ Motivy
Documn @ Ziskat pomoc Zalohovat soubory ze sloZky Plocha, Dokumenty a Ob
Odstrari [:1 Oznameni OneDrive, aby byly chranéné a dostupné na dalSich z:
vredoon (D Pozastavit synchronizaci Daléf informace
; : @ Informace -
— . Docurr X Ukontit OneDrive "y
= K dispoficr ve smorce cromvmsr s Piedvolb
i pred 20 had. y
— . Prezentace2.pptx _ o _ _ Zobrazit vie
ﬂ‘ K dispozici ve sloZce OneDrive - Actimmy... Spustit OneDrive pfi pfihlasen( do Windows
# OneDrive - Actimmy a.s L | 09022024
) Jazyk a casové pasmo
Aplikace — . ANNA_2023.xlsx . P — it i
Attach . 22|k dispozici ve sosce LEPKA PDxastaVlt synchronizaci, kdyZ je toto zafizeni | Zménit jazyk —>
achrments 00.03.3034 baterie
Motebooks c
__ I ANNAXxIsx 5.
BEE K dispozici ve sloZce LEPKA = Pozastavit synchronizaci, pokud je toto zafize! Tmavy rezim @
| oe022024 Ulozisté dat
0.4 GB wyugito z(e) 1 TB (0%) Heslo
Spravovat ulozisté Roz&ffend nastaven( Zménit heslo =
Ziskat mobilni aplikaci E
) ® w 0 . F
OneDrive o A
Oteviit sloFku Zobrazit online Koé (D Ziskat ndpoveédu Kontaktni predvolby
o0 Daclat navmr Aktualizovat kontaktni predvolby —>



icrosoft 365 - nastaveni

£ Hiedat

@ Domd

Oblibené
Odhlasit se

Actimmy as.

Lide

| Petr Lepka

Pavlina Pilatova

Lenka Mikulakova
pilatova@actimmy.cz

L Jan Dvoracek
Zobrazit (éet

Va

Mj_profil Microsoft 365

R Pavlina Pilatova
pilatova@actimmy.cz

Pfihlasit se pomodi jiného G&tu

=~
bk

P

On

Piida

Nastaveni

Jiné

Oznameni tretich stran

kterym maji pristup, a e-mailové prilohy, které jste jim poslali. Pfect

- Vy
Motivy @ Zménéno - Dres
. | 15‘
=
=3 ." @ Exce!
h I Ztracena

vyhodnoceni_2024
Zobrazit vie

Actimmy DMS 10 zobrazen

v 7 z o I i oo
Jazyk a casové pasmo

Zménit jazyk —>
zobrazite, na ¢em pracuje

Tmavy rezim

Jan Dvoracek

Heslo :a Mikulako...
Zmeénit heslo >
Kontaktni predvolby nenty od lidi kolem vas
Aktualizovat kontaktnf predvolby —>

lednim dokumentdm a pfiloham e-maili

@8 Exce

tab_uhrad_2024

Actimmy DMS 11 zobrazen

kos

Zobrazit vSechno >

i vic o tom, pro¢ mizete Delvu divéfovat.
Zménéno » Dnes Odeslano e-mailem » Véera

home_amalkatour.cz

B PoF

_02.pdf

home_amalkatourcz_02 home_amalkat

our.cz_02 Viechna prava vyhrazena Co
amalka

[ =]

Zobrazit vSechno >

Zobrazit vSechno >



Uzivani aplikaci

Doma

@ Aplikace

O

Ziskat dalsi aplikace

Wytvarit

i)
s i @ % - i +

EP Teams Word Excel PowerPoint Outlook OneDrive OneNote
Informaéni ...
m WEechny aplikace -5
Aplikace
ﬁ Prozkoumat podle kategorie
Outlook =
Produktivita Pomicky Vzdélavani Komunikace Sprava obsahu Rizeni projektd Mastroje pro vyvojafe MozZnosti zaméstnanc

2 Hledat

Microsoft 365

Instalace aplikaci ~

@ Vita vas Microsoft 365

& Prémiové aplikace Microsoft 365
Zahrnuje aplikace Outlook, OneDrive for
Business, Word, Excel, PowerPoint a dalii.

o

£ Doporucené

Widj obsah
Dal&i moZnosti instalace
- |,L DooKIngs " yvniepoara - LISTS w >nareroint

MiZete sdilet a spravovat obszh, znalosti a
aplikace, abyste zlepsili tymovou spolupraci.

Umazdiuje ufivateldm vytvéfeni, sdileni a
sledovani dat v seznamech.

Mizete spoleéné diskutovat ndpady a
spolupracovat v kreativni oblasti se Sirokou Ekal...

Zjednoduite zplsob planovéni a spravy udalosti v
ramci vasi arganizace i mimo ni.

’ Insights , Power Automate . Planner % Dopliiky

MaZete vytvaiet nové plany, organizovat a Dopliiky

Zlepiete svou produktivitu a osobni pohodu s
Microsoft Viva Insights.

i Clipchamp

Vytvafejte a editujte videa.

Synchronizujte soubory a daléi moZnosti, aby se
zjednodusila va3e prace,

p Loop

Umozniuje tymim pfemyilet, planovat a vytvafet
spoledné,

piifazovat dkoly, sdilet soubory a udriovat si..

. Learning

Pokralujte ve vjuce a v ristu pomoci Viva
Learning.

‘ Power Pages

Vyuzijte moZnosti Copilotu k snadnému vytvafeni
zabezpedenych firemnich webd s nizkym obsahe...




Online vs offline

Online Offline
* Dostupnost * Konkrétni zarizeni
* Sdileni * Pristup bez internetu

e Siroky vybér aplikaci * PIna instalace Office



SharePoint

Tymové weby Oznamovaci Klasické weby
weby



Sharepoint — vytvoreni webu

Jméno * v
) . Broickt A Vybrat sablonu
Nova skupina g
[ ]

E-mailova adresa *
Spolupracujete na projektu nebo projekta " .
spolecném cili? Vytvorte si skupinu, projekta@actimmy.cz i
kde bude mit vas tym prostor pro
konverzace, sdilené soubory. :

. e . - Popis
planovani udalosti a spoustu dalich
ech Spolupréce na projektu A o o e
i — lnh “ ll S —
— ——— ERmIss -
Upravit nastaveni Standardni tym Manazersky tym v maloobchodé Obchodni spoluprace Planovani udalosti
Soukrami Spravujte projekty, sdilejte obsah a Propojte manazery prodejen, zddraznéte Koordinujte a pfipravujte maloobchodni Koordinujte a plénujte podrobnosti o
zustarite ve spojeni se svym tymem. novinky a sdilejte prostfedky pro spravu. tymy d ktualnim obchodnit udalosti se svym tymem.

Soukroma — jenom schvileni Elenové vidi, co je ve skuping
novinkam, zdrojum a skolenim.

Jazyk czndmeni souvisejicich se skupinou

Zettina (Cesko) v

Predplatné
o Clenové budou dostivat viechny skupinové konverzace a
udélosti do své doruéené poéty. KdyZ budou chtit, mdZou

Vytvorit | Zahodit

SharePoint

@ + Vytvofitweb + Vytvofit pfispévek

Sablonu webu miZete pozdéji zménit v &asti Nastaveni,




SharePoint — nastaveni

@ & o

® M o

SharePoint

Projekt Z &
Domovska stranka 4+ No

Hodnoceni Projektu
Prispé
Konverzace
~+ Prid:
Dokumenty
Poznamkovy blok
Teams
Planovani
Problémy
Prezentace
Obsah webu Aktivi

Kos

Upravit

Projekt

Open

PA

Domowska stranka
Konverzace
Dokumenty
Poznamkovy blok
Stranky

Teams

Obsah webu

Kos

# UPRAVIT ODKAZY

# UPRAVIT ODKAZY

Nastaveni webu

Vzhled a chovani
Snadné spusténi
Mavigacni prvky
Zména vzhledu

Akce webu

Spravovat funkce webu

Povolit export kenfigurace wyhledavani
Obnovit pedle definice webu

Sprava kolekce webll

Kok

Zdraje wisledkd hledani

Typy vysledkd hledani

Pravidla vyhledivaciho dotazu
Schéma vyhledavani

MNastaveni vyhledavani

Import konfigurace vyhledavani
Export konfigurace vyhledavani
Funkce kolekce webl

Hierarchie webu

Mastaveni auditovani kolekce webd
Plipajeni k portalovérnu webu
Metriky UloZist

Opravnéni aplikace ke kolekci webd
Publikovani typu obsahu
Zabezpeéeni polil HTML

Kontroly stavu kolekce web
Upgrade kolekee webd

Microsoft Search
Prehledy a konfigurace vyhledavani

Galerie navrhl webnowich strénex
Sloupec webu
Typy obsahu webu

Sprava webu

Mistni nastaveni
Mastaveni jazyka
Exportovat preklady
Importovat preklady
Seznamy a knihovny webu
Upozorméni uivateld

RSS

Weby a pracovni prostory
Mastaveni pracovnihe postupu
Spréava uloZisté termind

Wyhledavani

Zdroje vysledkd

Typy wvysledkd

Pravidla dotazu

Schéma

Mastaveni vyhledavani

Povoleni pro hledani a offline rezim
Import konfigurace

Export konfigurace

Nastaveni

SharePoint

Pridat aplikaci
Obsah webu
Informace o webu
Opravnéni k webu
PouZit Sablonu webu
Vyuzitl webu

Vykon webu

Zménit vzhled

Microsoft 365

Zobrazit vie




SharePoint

QObchodni

n Obchodni

&3 Podrobnosti stranky

£ Prohledat tento web

s

& Analyza

Davejte svému tymu védét, co je
nového, pomoci Zprav na vasem...

Z domovské stranky webu budete moct
rychle vytvorit prispévek (napriklad...

Pridat prispévek

Domovska stranka + Nové -
Konverzace
Prispévk
Dokumenty P y
<+ Pridat v
Poznamkovy blok
Stranky
Obsah webu
Kos
Upravit
Aktivita
)
o]
SitePages
Home
Pavlina Pilatova
@ Zobrazeno pred 17 minuta...
X Zobrazeni a sdileni souborG
& Pridani chatu v Spolupracujte na obsahu se

redlném case svym tymem,
Pridejte Microsoft Teams,
abyste mohli spolupracovat v
redlném case 3 sdilet s tymem
prostredky v ramci Microsoft

365.©

T Nahrat dokument

Pridat Microsoft Teams

o

Nova skupina Obchodni
je pripravena.

Vitejte ve skupiné Obchodni.
Pomoci této skupiny miZete

sd...jte obsah na tymovy web
Zacnéte sdilet obsah a

( Obchodni +1

Poslano: pred 5 hodinami

Vneste si do véci fad.

Pomoci seznam si mlzZete
udrZovat piehled o aktivitach
tymu,

-+ Pfidat seznam

Obchodni

Obchodni Owners
Viytvoril se web pfed 5 hodi...

Soukromé skupina 7 Nesledované & 1 &lenové
Publikovino & Sdilet - 2 Upravit
Rychlé odkazy

@ Dalsi informace o tymovém webu

@ Informace o pridani stranky

Dokumenty Zobrazit vie
= Véechny dokumenty v (@
M Nazev - Zménéno v

Tato slozka je prazdna.
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n Obchodni &5

Domovska stranka + Nové v Exportovat do Excelu
Konverzace

Stranky webu
Dokumenty

Sdileno s nami v [§ Nazev

N

Poznamkovy blok v Autor: System Account (1)

Stranky é‘_;, Home.aspx
Teams

recepty

Obsah webu

Kos

Upravit

Vratit se ke klasickému

Jobchod/SitePages/Farms/ByAutk wview=3

{® Power Apps

£e Planovani

Autor zmény -

Paviina Pilatova

3% Automatizovat v

Zménéno 1

Pred 15 minutami

Soukroma skupina ¢ Nesledované

v ©

= Podle autora v

Stranky webu

Vice podrobnosti

Vytvoteno Aktivita

Dnes

QCdstranili jste Stranky-
webu.aspx z adresare Stranky
webu

Asi pfed minutou

20. ledna W

V4 Upravili jste Home.aspx

Pred 15 minutami

@ QOdstranili jste OkdSpwu0.aspx =
adresare Stranky webu
Pied 17 minutami

@ Qdstranili jste 6tovhbzd.aspx z
adresare Stranky webu
Pred 20 minutami

@ Odstranili jste nnnnnn.aspx z
adresare Stranky webu
Pred 25 minutami

W QOdstranili jste Stranka-
webu.aspx z adresare Stranky
webu

Pred 26 minutami

& 1 &lenové

v

X

»



SharePoint - soubory

Projekt Z

Domovska stranka

T Nahrat ~ 5 Upravit v zobrazeni migky  cm Synchronizovat

Pridat zastupce na OneDrive .

Dokumenty M
Hodnoceni Projektu (5 Upravit v zobrazeni mfizk Gl ;
° - _— ) 22 Dokumenty - Projekt Z
A lig Nazev Zr %]
Konwerzace
£ . . . ><
Dokumenty [t ~ Historie verzi
Dokumenty > V kanélech Odstranit viechny verze
| Cislg+ Zménéno Autor zmény Velikost Komentaf
pOZnéka'W BTk ~ Wabova knihovna 1.0 2/14/2024 1:56 AM Pavlina Pilatova 15 ME
Teams 0O Nazev v
Spravovat pristup o v X
. General
Planovani : 1 @ ppt.docx
4 “exceld G4 -
(] excel.docx & | & Sdilet (O Prestat sdilet
Pro blém}," (Bl _\‘prode_ie.xlsx ;
o § Lidé Skupiny = 4 Odkazy
@ ~Uvod do MS Word.docx f —_
Prezentace
Tento soubor jeété nebyl s nikym sdilen.
Obsah webu i
Kopiguat do ® Zaéit sdilet
Historie verzi
Kog
Upozornit
- V’ )
Upravit -

Podrobnosti



SharePoint a Teams

T)’(my - = 4 Obecné Piispévky Soubory Dokumenty v Site Kalendai UkolyZ Notebook Vyplnit | Hodnocent pr... S
<, Objevit T Nahrat ~ B Upravit v zobrazeni miizky <3 Synchronizovat 5] Pfidat zastupce na OneDrive = Vsechny dokumenty
v Vage tymy
v Actimmy a.s.
D Nazev Zménéno ™ Autor zmény + Pridat sloupec
Obecné
. Projekt Z __ General patek v 10:54 Pavlina Pilatova
x T \I .
Obecné M "exceldocx Véerav 11:33 Pavlina Pilatova
T I . v . " r
[ _\prodeje.xlsx Véerav 11:33 Pavlina Pilatova

M e :
m§ ~Uved do MS Word.docx Véera v 11:33 Pavlina Pilatova



SharePoint a OneNote

Projekt Z

T | Projekt Z Notebook 33 Q

Domovska stranka Soubor Domid  VioZeni Kresleni Zobrazeni N&povéda Q  Co cheete udélat? o A LA
v v | Glibitigt v 20 v B I U Zv Av < A s IEvi=Sv = = =v fysyyv Breznadyv | ¥ v § | [Jinformacnikanal i
Hodnoceni Projektu I\ Projekt Z Notebook v ;
bkupma A
0 ' Navrhy Skupina A patek 16. Gnora 2024 13:07
Konwerzace

l Dokumentace Skupina B
Doplnit texty v préci

Dokumenty

Poznamkovy blok

Datum schizky: 16. 2. 2024 13:00
Teams Umisténi: Microsoft Teams Meeting

Polozka aplikace Qutlook
Zprava s pozvankou:

Planovani

Problémy Microsoft Teams need heloz
P 2 Y
Meeting ID: 315 929 860 619 E
Prezentace Passcade: 4sXyZg
karty
Dial-in by phone
Obsah webu For organizers: Meeting_options | Reset dial-in PIN
Kos

Upravit



SharePoint a Outlook
Projekt Z =

Projekt Z

Projekt Z ir )
, . = Private skupina s hosty « 2 Clenové
Domovska stranka Soukroma skupina =« Podet Elend: 2
= Poslat e-mail [ =
Hodnoceni Projektu Piehled  Clenové

O Ted miZete vytvaret pravidla a slozky ve skupinach, ab Informace o této skupiné

Cheete-li wytvorit slozku, kliknéte pravym tlacitkem mys P
nastaveni skupiny.

Konverzace

Popis E-mail
Projekt Z projekiz@actimmy.cz

Clenové (2) >

. . Doruéena posta
pOZﬂEkaW blok @ Pavlina Pilatova ° pav.pilatova@gmail.com
Cd Pfedmét
Teams
Pavlina Pilatova Byla prida  Aplikace >
x Lo B Teams & Poita fo Kalendar
Planovani Pavlina Pilatova Pavlina Pi
& skupiny (I soubory @ Pozndmkovy blok
Problémy Pavlina Pilatova Pavlina va
B web P Planovac
Prezentace

V78 Upravit skupinu

Obsah webu

~ Skupiny Projekt Z

Kos B Projekt Soukroma skupina ® Pocet clend: 2

Upravit



Kalendar

* Propojeni s Outlookem

—  vomu Lobrazit Napoveda
5 Nova udalost Den ~ [ Pracovnityden [ Tyden Mésic | = Filtr ~
' dnor 2024 T~ Dnes ~ ~ Unor 2024 -
P U 5 € P 5 N . P
Pondéli Utery Streda Ctvrtek
2% 30 31 1 2 3 = = = = =
29 led @ 30 @ | 31 ® | 1dno @
s 6 7 11 (e j
” Zdislava H Robin Marika [
12 13 14 18 i PR . i
Svétovy den pomoci ir ! [
19 20 21 25 — E
26 27 28 29 1 2 3
5 @ |6

Dobromila

Vanda

= Sdilet

Patek

2

@

Den zasvéceny Bohu ([

= Tisk

Sobota Nedéle
3 4

Jarmila

i@

Milada

Nela

Svétovy den mokiadd |

Svétovy den boje proti

Mojmir

Pfidat kalendar

Pfejit na maji rezervac...

Moje kalendare ”

Slavéna

@
w
@

j U Vénceslav

14 ® 15 oll[16] ® |17 18
T s | HM:IosEav _________ I ciel

Kalendar

Zobrazit vie

20 @

| 11:00 509 Schiizka

22

@

i (] Evropsky den obati (v Matsj
H Svétovy den socidlni sri Mezinarodni den boje H Mezindrodni den skaui;
I 13:00 Plan +3 ” Petr i
26 2 3
ﬂ Dorota Anezka I‘I Kamil

Den boje spisovateli z |

P4, 16. ino

Ljuba
Svatky CR

®©za1h 15 min

E Schizka

Schiizka v Micresoft Teams

Cely den

11:00

30 min

(PP} Paviina Pilatova




ToDo

* Propojeni s Outlookem

B %

(Jo

2 N

Mij den

Dilezité

Planované ukoly

Mam pfifazeno

E-mail oznaceny pfiznakem

Ukoly

Novy seznam

[85]

Planované ukoly

%

v

b

@]

O

O

O

pridat kol
Q o
Diive 2
ne 18. Uno az €t 22. Uno 2

Vypracovat zpravau
Uko\y . Termin splnéni: st 21. Gnora

test
Uko\y 2 Termin spinéni: & 22. dnora

Pozdéji 1

Faktury mési¢n{
Ukoly » B Termin spinéni: & 29. Gnora

Pridat



Planner

* Propojeno s ToDo — sdilené a pridelené ukoly

Planner

— Ukolyz 5? MFFka Panel Grafy Plan == @o @_} Oteviit Clenové Filtr (0) ™ 5¢

Propojeny plan

+  Nowy plan .
Ukoly Skupina A Skupina B Pridat novy kontejner
() Centrum
+  Piidat tkol +  Pfidat tkol +  Pfidat tkol
& Piifazeno mné
« Pipnuto (O Uprava webu (O Dokumentace
v Vée = 20.02. @' 5 22.02. %
= Ukoly Z
Projekt Z
Ukoly

Actimmy a.s. ~ Obecné

H Taskssdilensactimmz

Zobrazit vice



Outlook — napojeni na aplikace

Outlook - instalovany
Kalendar

Priznak zpravy
Ukoly
Pridelené ukoly

Aplikace MS 365
Kalendar

ToDo
ToDo

Planner



Outlook a Teams

Sdileni zpravy Schlizky Teams v kalendafri

L O e G G
%E':' = Zkopi o
pirovat odkaz - *
1] Odstranit
Masdilet Okamzita Nova schizka

<7 Pfipnout .
do Teams schizka Teams

Masdilet do Outlooku .
a Schuzka Teams

Teams
[.] UloFit zpravu

63 Oznatit jako nepfectenéd

Dalii akce >

MozZnost presunuti souboru do Teams drag and drop

Moznost zobrazit vlastni posty v Teams pres kartu Web ' Skupiny
Zobrazeni kalendare skupiny (kanalu) v Teams pres kartu Kalendar kanalu © ProjektZ
Zobrazeni kalendare teamu v kalendari Outlook — zobrazeni skupiny






Financovano
Evropskou unii '\K%r >' glf:l\?gg:\lOVY

NextGenerationEU

Financovano z projektu

VETUNI pro 21. stoleti: Rozvoj VETUNI v oblasti digitalizace Cinnosti, profesionalniho vzdélavani
a flexibilnich forem vzdélavani

Specificky cil A2: Rozvoj v oblasti distancni vyuky, online vyuky a blended learning
Projekt NPO registracni ¢islo NPO_VETUNI_MSMT-16594/2022
Veterinarni univerzita Brno
Palackého tf. 1946/1

612 42 Brno

©VETUNI



