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VETERINARNI UNIVERZITA BRNO

Kurz ,Platformy pro online vyuku L.“

MS Teams je moderni komunikaéni nastroj, ktery umoznuje efektivni spolupraci v tymu,
pldnovani a organizaci videokonferenci, meetingli a jinych on-line komunikacnich aktivit. Jedna
se o produkt spole¢nosti Microsoft, ktera garantuje maximalni bezpecnost jeho pouzivani. Kurz
je zaméren na ovladani aplikace MS Teams z uZivatelského pohledu a obsahuje fadu tip( pro

jeji pohodIné a efektivni vyuzivani.
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VETERINARNI UNIVERZITA BRNO

Zakladni informace o kurzu

Obsahem kurzu bude zakladni pfedstaveni platformy MS Teams, véetné instalace software,

zaloZeni zdkladniho tymu a jeho spravy. Dale bude popsano zaloZeni a funkce kanalQ, pridani

¢lend — uciteld a student(, a nastaveni jejich roli. V kurzu budou popsany mozZnosti a zpusoby

realizace on-line schiizky v MS Teams. Nakonec budou uvedeny konkrétni priklady tyma,

véetné praktickych rad a doporuceni pro zacatek.

Obsah kurzu

Uvod do platforem pro online vyuku

Aplikace MS Teams a zakladni informace a nastaveni

Zakladni kroky, prace s tymem a nastaveni aplikace MS Teams
Soubory, u¢ebni pomicky a organizace tymu

Informace o ¢lenech tymu

Schiizka a videohovor, sdileni obrazovky

Shrnuti, praktické ukazky a rady, diskuze

Termin a prihlaseni:

Forma: Online

Link: kliknéte pro ptihlaseni do Moodle
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https://amos.vfu.cz/moodle/course/view.php?id=1314#section-1
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Cilova skupina

i &

VSICHNI, KDO SE CHTEJI UZ MS TEAMS ZNAM, ALE MS TEAMS A JEHO VYUZITI
SEZNAMIT S MS TEAMS POTREBUJI PORADIT PRO VYUKU
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Obsah kurzu

®
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1) UVOD 2) ZAKLADNI 3) PRVNI KROKY 4) SOUBORY, 5) INFORMACE 6) SCHUZKA, 7) SHRNUTI
INFORMACE A A PRACE S POMUCKY, O CLENECH VIDEOHOVOR,
NASTAVEN( TYMEM ORGANIZACE TYMU SDILENI
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1) Uvod



1) Uvod

e digitalni nastroje
* umoznuji vzdélavani, komunikaci, sdileni material
* synchronni nebo asynchronni vyuka

e jsou velmi vyznamné —> spoluprace a komunikace v online prostredi

Platformy pro online vyuku I.
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1) Dulezité aspekty

Flexibilita: Ize prizplsobit mistu a ¢asu = individualizace

Interaktivita: testy, kvizy, hry

Uspora naklad@: Uspora rezijnich nakladd na fyzické prostory

Rozmanitost platforem
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1) Dulezité aspekty — rozmanitost

Coursera: kurzy od univerzit a firem v rlznych jazycich

e EdX: spoluprace s univerzitami (véda, technologie, inZzenyrstvi, matematika)
* Udemy: online trzisté pro vzdélavani, vice nez 220 000 kurzU

 Skillshare: tvurci oblasti

* Pluralsight: technické dovednosti; programovani, IT a datové analyzy

 Khan Academy: neziskova organizace, nabizi vzdélavani zdarma a pro vSechny
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1) Online platforma MS Teams Y

multifunkCni nastroj

* vyhody v pracovnim prostredi
* vSe najednom miste

* chat s kolegy / se studenty

* setkavani, sdileni souboru, aplikace

Platformy pro online vyuku I.

nastroj ekosystému Microsoft 365
kompatibilita nastroju

nazev vychazi z prace v tymech

pracovni prostredi, vyhody socialnich siti

okamzity prehled o ukolech
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1) Online platforma MS Teams 9

e patri do rodiny Microsoft 365

* Microsoft 365 tvori 3 stézejni funkce:
» elektronicka posta a kalendare — sluzba Exchange zabezpecuje provoz e-mailu

e online ulozisté dokumentli — zajistuje SharePoint, uZivatelé mohou/ vyuzivat online

ulozisté OneDrive

* komunikacni nastroje — pomoci MS Teams

Platformy pro online vyuku I.
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1) Hlavni funkce MS Teams

e tvorba tymu a kanald

* mozZnost chatovani = napojeni na vnitini adresar
e virtualni setkani v realném case

* snadné sdileni soubort = SharePoint

* integrovany i dalsi aplikace = kalendar

Platformy pro online vyuku I.
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1) Spoluprace a vzdélavani v MS Teams 9

* nastroje, které podporuji rizné styly uceni
* rdzné typy tyma = pro vyuku TRIDA (Zadani)
» efektivni spoluprace = To Do list (Ukolnicek)

e prezentace podporuji synchronni vyuku

Platformy pro online vyuku I.
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1) Novy MS Teams

* od ledna 2024, klicové zmény:

» vykon a spolehlivost: 2x rychlejsi za pouziti 1/2 paméti

* uzivatelské rozhrani: stejné rozlozeni, neni potreba tolik klikat

* nastaveni a vzhled: dostupné jako aplikace; obecny vzhled byl aktualizovan

;o y . : Y T
» ostatni zmény: nékteré nejsou k dispozici; Wiki byla nahrazena Notes -h
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2) Zakladni informace a nastaveni =

* nastroje sady Microsoft 365 dostupné pro ¢leny VETUNI

» odkaz na Microsoft 365, stahnéte si novy MS Teams pro desktopovou verzi

Platformy pro online vyuku I. .


https://www.vetuni.cz/rychle-odkazy
https://www.microsoft.com/cs-cz/microsoft-teams/download-app

2) Zakladni informace a nastaveni
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Prace VETUNI-FVHE Projekty [~ | V3 EPALE Uprava obrézkii Eleaming € Deepl Translate: Ne.

ETERINARNI UNIVERZITA BRNO
VERZITE CHCI STUDOVAT JSEM STUDENT
/VETUNI/ JSEM STUDENT / RYCHLE ODKAZY

RYCHLE ODKAZY

Servery VetUni a odkazy
pro kazdého, studenti posta, e-mailové schranka 50GB, 1TB UloZisté, kalendar, e Off . Tématicka videa
ProhliZeni, Portal, Pfijimacky, E-pfihlaska, Vizualizace
1 CAT - Konfiguraéni nastroj pro snadné pfipojen

- E-learning
vaci a tiskové sluzby (pfistup jen z aredlu VETUNI)
p k elektronickym on-line zdrojim pro studenty a zaméstnance VETUNI odkudkoli z tac(i mimo VETUNI
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a
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Public

esk - ticketsystem

- informace, studijni materialy
- vnitini normy, predpisy, registr GDPR
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ER
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- zaméstnanci, zde si mlZzete vybrat postu pres webové rozhrani
rtek - (jen zaméstnanci) vzdaleny pfistup na PC
DM Video Conferencing - rozhrani pro videokonference
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2) Zakladni informace a nastaveni Y

& C @ O nttpsy/www.microsoft.com/cs-cz/microsoft-teams/download-ap L s * 8 -

Prace VETUNI-FVHE Projekty Vi EPALE Uprava obrézkii Edeaming € DeeplTranslate:Ne.. / VideokonferenceZ.. € Universum TalentS.. [Y Webinaf~Vstup A.. Dali oblibené polozky

B® Microsoft | Teams  Produkt Funkce Ceny Odvétvi Materié Podpora

ft Teams, at’ miZete rozsfit své

Nova aplikace Microsoft
Team:s je jiz dostupna
pro Sirokou verejnost

Spolupracujte efektivnéji diky rychlejsf, jednodussf,
inteligentnéjsf a flexibiln&jéf aplikaci Teams.

Stahnéte si Microsoft Teams pro pocitace s Windows

Platformy pro online vyuku I.




2) Informace o stavu 9

Veterinarni univerzi...

e Doba trvani stavu — za jak dlouho stav vyprsi

Kristyna Fejtova

* Obnovit stav — po rucni volbé stavu vrati vse
zpet

* Nastavit stavovou zpravu — kratky text,
automaticka zprava, sama se smaze (cca za
1 den)

%  Piidat daldi iéet
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2) Obecné nastaveni Y

r'%e Pfipojit se k tymu nebo v

Nastaveni

Obecng

a organ iIzace

Ochrana osobnich Gdaju

Oznameni a ak

Vzhled a pfistupnaost

hary y

enf aplikace Kolegium dékana FVHE

Platformy pro online vyuku




2) Obecné nastaveni =

Nastaveni Soubory a odkazy — stazené soubory, zobrazovani soubor

. - Opravnéni aplikace — povoleni pro MS Teams vyuzivat systémové
IZII'-::I;rar'ua ;ISC! bnich Gdaja p ro StFed ky PC

1 Ozndmeni a aktivita

7. Vahled a piistupnost Hovory — volani, presmérovani hovoru, hlasova schranka

Titulky a prepisy — pri vyuziti budete uvedeni jako autor prispévku
v prepisu / titulcich

[€0) Titulky a pfepisy

Zarizeni — vstupni a vystupni zafizeni (mikrofon, repro., kamera)

E Ocenéni

Platformy pro online vyuku I. .
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2) Pole HLEDAT IR g

klicové slovo, véta, predpokladany nazev = prohledani sharepointu MS Teams

Vse — souhrnny prehled vysledku

Zpravy — vSechny zpravy z prispévkl a chatu

Lidé — seznam vysledku uzivatelu

Soubory — seznam vsech soubor(

Platformy pro online vyuku I. E D




2) Pole HLEDAT — filtry 9

* Typ — kde se vyskytuje * Tym —omezi vysledky na konkrétni tym

* Tymy a kanaly — vybrané tymy/kanaly * Typ souboru — prezentace, Excel

 Od e Upravil(a) — jen soubory, které editoval
uzivatel

* Datum

v . e . s . Specialni znaky
* @ zminuje meé — uzivatel musi byt zminén

. * — nahrazuje dalsi znaky v klicovém slové
* Ma prilohu

” — bude hledat pfesnou frazi (mezi ,,“)

Platformy pro online vyuku I. .
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3) Co je TYM =

MS Teams je pojmenovana diky tymim

je to uskupeni uzivatelu

tymy lze tvorit nezavisle na organizacni strukture instituce

e tym muze tvorit kdokoliv

ve Skole je lepsi, pokud nové tymy mohou tvorit jen vyucujici

Ja

Platformy pro online vyuku I.
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3) Vytvoreni nového tymu

£ < Q Hiedat

Tymy - = 4 ! Obecné Piispévky Soubory Domovskdstranka Class Notebook  Prace v pfedmétu  Zadéni Znsmky Reflect Insights

* Vaze tymy
» a Distanénf vjuka a jak na ni

» E Kolegium dékana FVHE
& v l Komise pro propagaci
ooy

» @ sorrsaus

- ! Preclinical Practice in Animal Breedi...

Obecné

~ HVE SDILENY KALENDAR FVHE VETUNI
Obecné

ADMIN &

te 4 o s,
.i.
Vitejte v tymu Preclinical Practice in Animal Breeding
2023/2024 - VAPPZ, VAPPH, HAXZ, HAXZ

Zkuste zahsjit konverzadi tim. Ze @zminfte nazev predmétu nebo jména
studentd.

[ Zahsjit prispévek

Platformy pro online vyuku I.




3) Pojmenovani tymu e

* Nazev — klicovy pro identifikaci tymu

* Popis — volitelna polozka

* z nazvu tymu se vytvori e-mailova adresa tymu

[

* systém vynecha diakritiku: z ndzvu ,,Cesky jazyk” vznikne , eskjazyk@emea.teams.ms.cz’

* vytvarejte tymy bez diakritiky a mezer = poté tym libovolné prejmenujte
(Dalsi moznosti = Upravit tym)

Platformy pro online vyuku I. .
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3) Pridavani ¢lenu do tymu 9

* pfrifazenim — vlastnik tymu / administrator skupin prida ¢lena do tymu

e schvalenim clenstvi — vlastnik tymu schvali zadost o Clenstvi — Clen se prihlasil o ¢lenstvi pres
sdileny odkaz

e prihlasenim se — u verejnych tymu, pomoci kédu k tymu

Platformy pro online vyuku I.
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3) Tym typu TRIDA 9

 —

» specialni skolni aplikace: * Poznamkovy blok predmetu — OneNote,

. Poznamkovy blok pfedmétu upraveny pro skoly, vedeni poznamek

e Zadani— ,domaci” ukoly, snadnakontrola a

e Zadani
hodnoceni
* Znamky
_ *« Znamky — souhrnné hodnoceni vsech c¢len
* Insights

tymu

* vhodné pro jednotlive predmety * Insights — zevrubny prehled o aktivite

 druh tymu se po zaloZeni neda zménit studentu v online tride

Platformy pro online vyuku I. .
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Pokracovani v dalsim kurzu
Platformy pro online vyuku II.

Dékuji za pozernost

Mgr. Kristyna Fejtova

fejtovak@vfu.cz, 541562792

Platformy pro online vyuku I.


mailto:fejtovak@vfu.cz

/droje

SINDLER, Jaroslav. MS Teams:  Introducing the new MS Teams
praktickd prirucka pro tymovou

spoluprdci. Praha: Grada MS Teams Basic Tutorial and
Publishing, 2022. ISBN isbn978- Best Practice (2020)
80-271-1023-0.

MS Teams - The Beginners Guide

Change settings in MIS Teams

The Beginner’s Guide to
A simple tutorial for MS Teams Mastering MS Teams (2023)

Overview of teams, channels - MS Teams pro §koly a studenty
MS Teams

learn.microsoft.com

Introducing MS Teams

https://www.youtube.com/watc
Introducing MS Teams—the h?v=XrvPIK7hjNY
workspace

Platformy pro e vyuku I.



https://support.microsoft.com/en-us/office/change-settings-in-microsoft-teams-b506e8f1-1a96-4cf1-8c6b-b6ed4f424bc7
https://www.techradar.com/how-to/microsoft-teams-for-dummies-a-simple-tutorial-for-teams-beginners
https://learn.microsoft.com/en-us/microsoftteams/teams-channels-overview
https://support.microsoft.com/en-us/office/introducing-microsoft-teams-59b4cf2f-84ef-4a41-860a-37d3b9af09d3
https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/blog/2016/11/02/introducing-microsoft-teams-the-chat-based-workspace-in-office-365/
https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/blog/2023/03/27/welcome-to-the-new-era-of-microsoft-teams/
https://www.youtube.com/watch?v=5mpX_dfYCUE
https://www.youtube.com/watch?v=eTgR4r5QLbM
https://www.youtube.com/watch?v=Jl3SwzBJAqY
https://www.microsoft.com/cs-cz/education/products/teams
https://learn.microsoft.com/en-us/microsoftteams/new-teams-desktop-admin
https://www.youtube.com/watch?v=XrvPlK7hjNY

/droje

Share and organize class team Sdileni obrazovky v MS Teams
files

Jak sdilet obrazovku v MS
Get organized in your class Teams
team

Sdileni obrazovky ve schizce
Get started with MS Teams for
remote learning MS Teams prakticky:
https://www.youtube.com/wa
Team owner, member, and tch?v=XrvPIK7hjNY
guest capabilities in MS Teams
Jak pracovat s MS Teams
See who’sonateamorina zpohledu ucitele:

channel in MS Teams https://www.youtube.com/wa
tch?v=0DDRV4R2bwk&Iist=PL
Videohovory MS Teams yK-c3CbheHJSwadr-
mpJCubyXQVa2HhVO

Platformy ine vyuku .


https://support.microsoft.com/en-us/topic/share-and-organize-class-team-files-b4633d8b-614a-4168-9cb4-36cd03dea279
https://support.microsoft.com/en-us/topic/get-organized-in-your-class-team-72e553be-c792-4ba3-bdd1-864b16cdd773
https://learn.microsoft.com/en-us/microsoftteams/remote-learning-edu
https://support.microsoft.com/en-us/office/team-owner-member-and-guest-capabilities-in-microsoft-teams-d03fdf5b-1a6e-48e4-8e07-b13e1350ec7b
https://support.microsoft.com/en-us/office/see-who-s-on-a-team-or-in-a-channel-in-microsoft-teams-5c6be9be-9c45-4a0f-a1a0-f332b23cb6b7
https://www.microsoft.com/cs-cz/microsoft-teams/teams-for-home/call
https://support.microsoft.com/cs-cz/office/sd%C3%ADlen%C3%AD-obrazovky-v-chatu-v-microsoft-teams-2de1c624-7fbe-4b0a-99f2-33385e7d3f18
https://tech-lib.eu/tech/jak-sdilet-obrazovku-v-microsoft-teams/
https://support.microsoft.com/cs-cz/office/sd%C3%ADlen%C3%AD-obrazovky-ve-sch%C5%AFzce-90c84e5a-b6fe-4ed4-9687-5923d230d3a7
https://www.youtube.com/watch?v=XrvPlK7hjNY
https://www.youtube.com/watch?v=oDDRV4R2bwk&list=PLyK-c3CbeHJSwadr-mpJCubyXQVa2HhVO
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