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VETERINARNI UNIVERZITA BRNO

Kurz ,Platformy pro online vyuku IL.“

MS Teams je moderni komunikaéni nastroj, ktery umoznuje efektivni spolupraci v tymu,
pldnovani a organizaci videokonferenci, meetingll a jinych on-line komunikacnich aktivit. Jedna
se o produkt spole¢nosti Microsoft, ktera garantuje maximalni bezpecnost jeho pouzivani. Kurz
je zaméren na ovladani aplikace MS Teams z uZivatelského pohledu a obsahuje fadu tip0 pro

jeji pohodIné a efektivni vyuzivani.
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VETERINARNI UNIVERZITA BRNO

Zakladni informace o kurzu

Obsahem kurzu pouzivani MS Teams budou pokrocilé funkce jako tvorba skupin a spoluprace,
videohovory a pokrocilé funkce schizky. Dale budou predstaveny funkce zaddni ukold, sdileni
a nahrdvani materidlQ, testd a jejich vyhodnoceni. V neposledni fadé budou predstaveny
pokrocilé moznosti a nastaveni chatu, sprava tymu v rdmci Insights a propojeni MS Teams

s dalSimi aplikacemi.

Obsah kurzu

e Pokrocilé funkce v prostfedi MS Teams

e Spoluprdce na souborech a dokumentech v realném case.

e Tvorba skupin pro rychlé zahajeni videohovoru a efektivni spolupraci

e Webinar / videohovor napfi¢ organizacemi

e Chat s jednim ¢lovékem / s vice lidmi a akce s chatem

e Tymy — motivace, tvorba tymu a sprdva ¢lend, kanaly a jejich vyznam, komunikace a
meetingy, aplikace pro spoluprici.

e Integrace dalSich nastroja Office 365 a propojeni s Outlookem, e-mailovd komunikace,
kalendar

e Shrnuti, praktické ukazky a rady, diskuze

Forma: Online

Link: kliknéte pro prihlaseni do Moodle
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https://amos.vfu.cz/moodle/course/view.php?id=1314#section-6
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4) Soubory

kazdy tym ma samostatné ulozisté

karta Soubory obsahuje vSechny soubory

pristupné vsem ¢lenim

v ulozZisti je tzv. historie souboru

... =2 otevfit SharePoint v prohlizeci;

konkrétni soubor = ... 2 Historie verzi

Platformy pro online vyuku Il

J

R

pfi editaci souboru (na online ulozisti) kliknéte
na Sipku u nazvu dokumentu vedle pole
HLEDAT - Historie verzi

smazané soubory jsou v sekci Kos

tfida 2 Vyukové materialy = vytvofri se pfi
prvnim kliknuti na kartu Soubory (Obecné)

vytvaieni novych soubori, slozek 2> Word,
Excel, PowerPoint, OneNote

BE B S :- 000




4) Soubory e

Pridani slozky z externiho ulozisté (VEFIS)

« centrdlni Ulozisté VEFIS = dokumenty pro e soubory jsou na rliznych mistech a ulozistich

rizné skupiny uZivatelt . ,
* hledani pomoci funkce Hledat

» fotografie skoly, studijni plany, oficialni logo,

o e SharePoint, dokumenty/jako pfriloha,
vzory formularu

ulozeni do slozky na karté Soubory,

* propojeni pomoci webového odkazu (na X

OneDrive, pracovni dokumenty,
soubor, slozku)

neustale po ruce

Platformy pro online vyuku Il .
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4) Soubory e

* Posledni — vSechny soubory, se kterymi jste v naposledy pracovali (online)
 MS Teams — soubory, ke kterym mate pristup v ramci tymu

e Stazené soubory — naposledy stazené soubory z aplikace MS Teams

* OneDrive — MS Teams nelze propojit se soukromym OneDrive, pouze pracovnim

* Dalsi cloudova ulozisté — je mozné vytvorit propojeni na dalsSi cloudova ulozisté (Google Drive,
DropBox, Box, Egnyte a ShareFile)

Platformy pro online vyuku Il




4) Soubory

Povaha dokumentu

Vhodné ulozistée

Kde hledat v MS Teams

pro spolupraci (1 - 2 kolegové),
zatim nepublikovatelné

OneDrive

OneDrive, primeé sdileni

dokumenty v chatu

chat — Soubory, sdileni s uzivateli chatu

pro vétsi spolupraci (tym)

dokumenty v tymu

kanal tymu — Soubory, sdileni s tymem

kanal tymu — Soubory, karta kanalu,

ro interni potrebu (vzor SharePoint 0. . : :
P P (vzory) sdileni s uzivateli / skupinami
pro konkrétni externi osobu OneDrive T ) . ]
- : : externi sdileni musi povolit spravce
pro externi skupiny osob SharePoint
pro Sirokou verejnost Web webova stranka, karta kanalu

Platformy pro online vyuku Il
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4) PomUcky — zadani e

Ill

,ukol” pro studenty Vytvoreni zadani

* nové zadani — novy ukol, nutné nastavit * Nazev

potfebné parametry . ~ o .
* Pridat kategorii — usnadni tridit zadani

* novy kviz — do zadani vlozZite formular/kviz z

MS Forms * Pokyny — popis pozadavkl na/vypracovani
* Pridat zdroje — studijni materidly = je-li

* z existujiciho — vytvori se podle vzoru jiného . } I , R
zaroven pracovni list 2 nutné povolit Upravy

zadani; modifikace existujiciho zadani

* kazdy student ma vilastni kopii
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4) Pomucky — zadani !

% <
AQ_ Tymy = Obecné  Piispavky Soubory Domovska strdnka  Class Notebook  Prace v piedmétu  Zadani v Znamky Reflect Insights -~
@ e
- Vate tmy o —— - e = e =
o Nadchizejici  Pipraveno ke znsmkovani Poferminu odevzdini Vriceno  Koncepty Q, Hiedat podle nézvu zadéni ol
- B Bietoeicagi it =\ -
Obecné

e B B Kolegium dékana FVHE

Komise pro propagaci

- ﬂ \ .
Obecné
o '. SOFT SKILLS l
R ! Predlinical Practice in Animal Breedi...
Obecné

* HVE SDILENY KALENDAR FVHE VETUNI

Obecné V soucasné chvili nejsou k dispozici Zadna nadchazejici zadani.
ADMIN 6

Test

Obecné
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4) Pomucky — kviz

Platformy pro online vyuku Il

Tymy

~ Vaze tymy

- B Distanéni vyuka a jak na ni
Obecné

Kolegium dékana FVHE
Komise pro propagaci
Obecné

SOFT SKILLS

Preclinical Practice in Animal Breed.
Obecné
v HVE SDILENY KALENDAR FVHE VETUNI

Obecné

ADMIN ¢

@

Obecné

< Q  Hiedat

Piispévky Soubory Domovské strénka  Class Notebook  Prace v piedmétu  Zadani v Znémky Reflect Insights

Nové zadani

Pridat do kalendfii: Zadné ~  Publikovat oznmen v kanslu: General ~»  Oznémeni o pozdnim odevzdani: Vypnuto v

T

[’ Semestréini préce

B I U|¥Y & A%

E|le @ @|2

Vypracujte semestrainf préci na téma, které vim bylo pfidéleno v piiloZené tabulce.

) (Prdatiisking

Piipojit -+ Novy [B Aplikace [Ih Akceleratory uceni

/5 Studentské zobrazeni

©

Ulozeno: 3.7, 828

&, 4. &vc 2024 v

23:59 v

Zadéni se bude publikovat okam:

povolens. U
Test v
Vaichni souasnf a budoucf studenti v

Piidat sadu hodnoticich kritérii

Bez bodd

Piidat znacku

Kontrola Reflexe:
Vi it
Néhled @ 'ypnuto
&
Zahodit Ulozit jako koncept Zadat -




4) PomUcky — znamky Y

Kontrola a hodnoceni zadani * seznam studentu

, , * historie odevzdaného zadani
e v Zadani: zadani ke kontrole = seznam

studentl s informaci o stavu zadani * seznam odevzdanych soubori — soucasti mohou
byt i odkazy na webové stranky

* hodnotite v prehledové tabulce nebo po

* sada hodnoticich kritérii — jsou-li soucasti
studentech

e slovni hodnoceni — osobita zpétna vazba
* nahled odevzdaného dokumentu (Word,

,  body — automaticky / vlastnorucne
Excel, PowerPoint, OneNote, obrazky, ...) | v/

* odeslat zpét — hodnoceni studenta /wvratit
k opravé
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4) Organizace Y

e pomoci kanall
* vétsSinou pro jednotlivé téma / skupinu
e aktivita vdaném kanalu (smrt kanalu)

e Obrazky = odliseni od ostatnich
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—

(((t

"~

5) Informace o clenech tymu
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5) Informace o ¢lenech tymu Y

Kanaly Karty v kanalech

e struktura tymu * pas karet, kazdy kanal — Prispeévky a Soubory
* témata k reseni » Karta Prispévky — nasténka vzkaz(

e skutecna Cinnost tymu « Karta Soubory — soubory pfristupné ¢leniim

* komunikace v logickych celcich, podle Karta OneNote — rychly zapisnik

klicovych aktivit, predmétu N .. ...
* Pridani dalsi karty

Platformy pro online vyuku Il _
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5) Informace o ¢lenech tymu Y

Role v tymu

Platformy pro online vyuku Il




5) Informace o ¢lenech tymu <

e sprava tymu, uzivatell e podili se na déni e podili se na praci

e uruje opravnéni (prispévky, spoluprace, (prispévky, sdileni

e piidéluje role sdil?ni dokumentu, soubordy, tvorba kanali)

e Ucastni se déni (prispévky, schuzky) * externi clen
spoluprace, sdileni e plni zadani, hodnoceni e vyrazné omezené
dokument(i, schiizky) e pri pozvani do tymu mMoznosti

e pri zalozeni, pridéleni

Platformy pro online vyuku Il _
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6) Schuzka, videohovor, sdileni Y

Co je to online schuzka?

e prostredek virtualniho setkavani

* videohovor realizovany pomoci datové sité

* soucasné si muze vice osob

* mohou se videét, slyset, sdilet soubory, nebo plochu PC

e virtualni ,zasedaci” mistnosti

Platformy pro online vyuku II.



6) Schuzka, videohovor, sdileni -

= i
Tymy o = o amky  Reflect Insights o~
« Vaze tymy
&) 7adanf s34
.n Distancni vyuka a jak na ni =
Obecné

= Semestrélni prace
3 » B8 Kolegium dékana FVHE

I P —

Termin spinéni 4. &vc

Zobrazit zadini
Obecné

> . SOFT SKILLS

« [ Preciinica Practice in Animal Breedi.. M odpovedat
Obecné

* HVE SDILENY KALENDAR FVHE VETUNI a’ Zadénf 846
Obecné
ADMIN & Ekologie
Test Termin spinéni 4. évc
Obecné Zobrazit zadani

M odpovadat

[ Zahiijit prispévek
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6) Schuzka, videohovor, sdileni

LY < Q  Hledat o X
L Tymy L= Obecné Prispevky Soubory Domovské stranka  Class Notebook —Prace v piedmétu  Zadani Zndmky Reflect Insights
v
» ~ Vade tymy
L 8 zadani 831
- a Distanéni vyuka a jak na ni -
[9, Obecné
Semestréini prace
Kolegium dékana FYHE
Termin spinéni 4, &vc
Komise pro propagaci
Zobrazit zadéni
Obecné
SOFT SKILLS
ade 3
Preclinical Practice in Animal Breedi M odpovadat
Obecné
SDILENY KALENDAR FVHE VETUNI g° Zadani 846
Obecné
ADMIN & Ekologie
Test Termin spinéni 4, v
Obecné Zobrazit zadéni

M odpovadat

I @ Kristyna Fejtova 1353
Schiizka Schiizka v kanélu ,General” skoncila

M Ocpovedat

([ Zahajit prispévek.

Platformy pro online vyuku Il
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6) Schizka, videohovor, sdileni Y

Sdileni plochy / okna aplikace

zahdjeni sdileni = Sdilet obsah = panel pro sdileni = sdilet mizete vice zpUsoby:

plocha PC — Ucastnici uvidi vSe; u vice monitoru se sdili jedna plocha (Win + Shift+ Sipka €/-2>)
okno spusténé aplikace — vyberte konkrétni aplikaci (Excel); ucastnici vidi jen aplikaci
PowerPoint — sdileni vasi prezentace

vestavéna aplikace — napr.: Whiteboard, je do schuzky integrovan

obraz z kamery — MS Teams umi detekovat bilou tabuli a postavu recnika potlacit

Platformy pro online vyuku II.




7) Shrnuti T
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7) Shrnuti e

MS Teams = komplexni komunikacni platforma

* je lepsi pouzivat desktopovou aplikaci =2 plna funkcionalita
e soucast nastroju Microsoft 365

e déni probiha v kandlech jednotlivych tymu

* neomezené videohovory a moznosti sdileni

* online schlzky se ukladaji do osobnich kalendart ucastniku

Platformy pro online vyuku Il _ .
v iz @ Ea3 i



Deékuji za pozernost

Mgr. Kristyna Fejtova

fejtovak@vfu.cz, 541562792
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SINDLER, Jaroslav. MS Teams:  Introducing the new MS Teams
praktickd prirucka pro tymovou

spoluprdci. Praha: Grada MS Teams Basic Tutorial and
Publishing, 2022. ISBN isbn978- Best Practice (2020)
80-271-1023-0.

MS Teams - The Beginners Guide

Change settings in MIS Teams

The Beginner’s Guide to
A simple tutorial for MS Teams Mastering MS Teams (2023)

Overview of teams, channels - MS Teams pro §koly a studenty
MS Teams

learn.microsoft.com

Introducing MS Teams

https://www.youtube.com/watc
Introducing MS Teams—the h?v=XrvPIK7hjNY
workspace

Platformy pro e vyuku Il.



https://support.microsoft.com/en-us/office/change-settings-in-microsoft-teams-b506e8f1-1a96-4cf1-8c6b-b6ed4f424bc7
https://www.techradar.com/how-to/microsoft-teams-for-dummies-a-simple-tutorial-for-teams-beginners
https://learn.microsoft.com/en-us/microsoftteams/teams-channels-overview
https://support.microsoft.com/en-us/office/introducing-microsoft-teams-59b4cf2f-84ef-4a41-860a-37d3b9af09d3
https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/blog/2016/11/02/introducing-microsoft-teams-the-chat-based-workspace-in-office-365/
https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/blog/2023/03/27/welcome-to-the-new-era-of-microsoft-teams/
https://www.youtube.com/watch?v=5mpX_dfYCUE
https://www.youtube.com/watch?v=eTgR4r5QLbM
https://www.youtube.com/watch?v=Jl3SwzBJAqY
https://www.microsoft.com/cs-cz/education/products/teams
https://learn.microsoft.com/en-us/microsoftteams/new-teams-desktop-admin
https://www.youtube.com/watch?v=XrvPlK7hjNY

/droje

Share and organize class team Sdileni obrazovky v MS Teams
files

Jak sdilet obrazovku v MS
Get organized in your class Teams
team

Sdileni obrazovky ve schizce
Get started with MS Teams for
remote learning MS Teams prakticky:
https://www.youtube.com/wa
Team owner, member, and tch?v=XrvPIK7hjNY
guest capabilities in MS Teams
Jak pracovat s MS Teams
See who’sonateamorina zpohledu ucitele:

channel in MS Teams https://www.youtube.com/wa
tch?v=0DDRV4R2bwk&Iist=PL
Videohovory MS Teams yK-c3CbheHJSwadr-
mpJCubyXQVa2HhVO
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https://support.microsoft.com/en-us/topic/share-and-organize-class-team-files-b4633d8b-614a-4168-9cb4-36cd03dea279
https://support.microsoft.com/en-us/topic/get-organized-in-your-class-team-72e553be-c792-4ba3-bdd1-864b16cdd773
https://learn.microsoft.com/en-us/microsoftteams/remote-learning-edu
https://support.microsoft.com/en-us/office/team-owner-member-and-guest-capabilities-in-microsoft-teams-d03fdf5b-1a6e-48e4-8e07-b13e1350ec7b
https://support.microsoft.com/en-us/office/see-who-s-on-a-team-or-in-a-channel-in-microsoft-teams-5c6be9be-9c45-4a0f-a1a0-f332b23cb6b7
https://www.microsoft.com/cs-cz/microsoft-teams/teams-for-home/call
https://support.microsoft.com/cs-cz/office/sd%C3%ADlen%C3%AD-obrazovky-v-chatu-v-microsoft-teams-2de1c624-7fbe-4b0a-99f2-33385e7d3f18
https://tech-lib.eu/tech/jak-sdilet-obrazovku-v-microsoft-teams/
https://support.microsoft.com/cs-cz/office/sd%C3%ADlen%C3%AD-obrazovky-ve-sch%C5%AFzce-90c84e5a-b6fe-4ed4-9687-5923d230d3a7
https://www.youtube.com/watch?v=XrvPlK7hjNY
https://www.youtube.com/watch?v=oDDRV4R2bwk&list=PLyK-c3CbeHJSwadr-mpJCubyXQVa2HhVO
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