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Zvyseni kvalifikace zaméstnancu podilejicich
se na sprave spisoveé sluzby

Veterinarni univerzita Brno
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VETUNI pro 21. stoleti: Rozvoj VETUNI v oblasti digitalizace c¢innosti, profesionalniho

vzdélavani a flexibilnich forem vzdélavani
Specificky cil C3.Digitalizace Cinnosti pfimo souvisejicich se zajisténim vzdélavaci innosti
a administrativnich tkont spojenych se studijni agendou

Projekt NPO registracni ¢islo NPO_VETUNI_MSMT-16594/2022

Vystup €. 15, vazba na cil projektu ¢. 4
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Zvyseni kvalifikace zameéstnancd podilejicich se na spravée spisové sluzby

Zvyseni kvalifikace zaméstnancl podilejicich se na spravé spisové sluzby je zasadni pro zajisténi
efektivniho a presného fizeni dokumentl a zaznamU na univerzité. Kvalifikovani zaméstnanci,
ktefi jsou dobfe obeznameni s modernimi technologiemi a nejlepsimi postupy, mohou vyrazné
prispét k optimalizaci procesl a k poskytovani kvalitnich sluzeb vSem uzZivatelm systému.

Za Ucelem zvyseni kvalifikace zaméstnancu v oblasti spisové sluzby byla realizovana série Skoleni
viz pozvanky nize.

Prezencni listiny ze Skoleni jsou soucasti dokumentace tohoto projektu.
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POZVANKA NA SKOLENi NOVE SPISOVE SLUZBY GINIS

KDE: Veterinarni univerzita Brno, budova 24, 3. patro, u¢ebna ¢. 334

KDY: Utery 23.4. 2024 v ¢ase 9:00 az 10:30 hod.
Stfeda 24.4.2024 v case 13:00 az 14:30 hod.
Ctvrtek 25.4. 2024 v ¢ase 9:00 aZ 10:30 hod.
Patek 26.4. 2024 v ¢ase 9:00 az 10:30 hod.
Ctvrtek 2.5. 2024 v Ease 9:00 az 10:30 hod.
Patek 3.5. 2024 v ¢ase 9:00 aZ 10:30 hod.
Ctvrtek 16.5. 2024 v ¢ase 8:30 az 10:00 hod.
Patek 17.5. 2024 v case 8:30 aZ 10:00 hod.
Utery 28.5. 2024 v ¢ase 8:30 aZ 10:00 hod.
Patek 31.5. 2024 v ¢ase 9:00 aZ 11:00, SZP Novy Ji¢in
Pondéli 3.6. 2024 v ¢ase 9:30 az 11:00 hod., Kounicovy koleje

Program skoleni:
e Vytvoreni vlastniho dokumentu
e Odeslani dopisu z VETUNI
e Odeslani el. dokumentu vcetné prilohy
e Predani dokumentu na jiny uzel
e Vyhledavani dle PID, €J a nazvu

Skoleni bude probihat formou praktickych ukazek, které si sami vyzkousite. K dispozici
bude pFipraveny manual s obrazovou pfilohou.

LEKTORKY: Mgr. Tereza Skiepkova a Ing. Véra Vavrincova

V pripadé dotazl kontaktujte: skrepkovat@vfu.cz nebo 54156 2006.

SERIy
¥ 4

Veterinarni univerzita Brno
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POZVANKA NA SKOLENi NOVE SPISOVE SLUZBY GINIS

KDE: Podatelna

KDY: Utery 9.4. 2024 v &ase 8:00 az 10:00 hod.
Patek 12.4. 2024 v ¢ase 8:00 az 10:00 hod.
Utery 16.4. 2024 v ¢ase 8:00 az 10:00 hod.
Patek 19.4. 2024 v ¢ase 8:00 aZ 10:00 hod.

Program skoleni:
e Vytvoreni vlastniho dokumentu
e Odeslani dopisti z VETUNI
e Odeslani el. dokumenti véetné prilohy
e Vyhledavani dle PID, €J a nazvu
¢ Prijem dokumenti na podatelnu
e Pridéleni dokumentl na jina stfediska
e Tisk podaciho archu
o Cinnosti spojené s praci v ostatnich modulech

Skoleni bude probihat formou praktickych ukazek, které si sami vyzkousite. K dispozici
bude pFipraveny manual s obrazovou pfilohou.

LEKTORKY: Mgr. Tereza Skiepkova a Ing. Véra Vavrincova

V pfipadé dotazti kontaktujte: skrepkovat@vfu.cz nebo 54156 2006.

SERIy
¥ «
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